INFORMACNI MEMORANDUM
(INFORMACE O ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJ0)

Materska skola Kolin II1.,
Bezrucova 801



Materska skola Kolin II., Bezrucova 801

Adresa: Bezrucova 801, 280 02 Kolin
1CO: 48663646

Datova schranka: g97fej8

Telefon: 321 725 627

E-mail: reditel@ms-bezrucova.cz

Webové stranky: https://www.ms-bezrucova.cz/

Matefska Skola Kolin II., Bezrucova 801 (souborné ,skola“, ,my", ,nas" nebo ,nase") dba o ochranu
Vasich osobnich Udajd a zavazala se tyto Udaje chranit v souladu s transparentnosti, etickymi
informacnimi postupy a platnymi pravnimi predpisy na ochranu osobnich Gdajd, vCetné Obecného
nafizeni na ochranu osobnich Gdajl (dale jen ,Nafizeni GDPR").

Cil regulace nakladani s osobnimi udaji

Nasim cilem je zajistit maximalni ochranu Vasich osobnich Udajd pfi jejich zpracovavani. At jste nam
své osobni Udaje svéfili na zakladé smlouvy, nebo souhlasu, ¢i jsme je ziskali na zakladé zakona, ktery
nam to ur€uje, nas postup pfi jejich ochrané cti ta sama pravidla:

1) minimalizovat jejich nutny rozsah;
2) chranit je a kontrolovat pristup k nim;

3) vymazat nebo skartovat je, pokud jiz nejsou aktualni, potfebné nebo neexistuje pravni diivod pro
jejich dalsi uchovani.

Konkrétni zasady a postupy pfi zpracovani
1. Predmét

Tento dokument vysvétluje zplsob shromazd'ovani a pouZzivani osobnich Udajli. Osobni Udaje jsou
jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby, tj. osoby, kterou lze
pfimo ¢i nepfimo identifikovat prostfednictvim odkazu na identifikator, jako je jméno, identifikacni Cislo,
Udaje o umisténi, on-line identifikator, nebo odkazu na jeden &i vice faktor( specifickych pro fyzickou,
fyziologickou, genetickou, dusevni, ekonomickou, kulturni nebo socialni identitu této fyzické osoby.

Osobni Udaje shromazd'ujeme rdznymi zplsoby béhem své Cinnosti, a to jak on-line, tak off-line.
Ke shromazd'ovani (dajd dochazi pfi vykonu povinnosti, pfi uzavirani smluv nebo komunikaci se
zakonnymi zastupci, détmi, zaméstnanci, uchazeci, smluvnimi partnery a dalSimi osobami, nebo
pfi navstévach a pouzivani nasich webovych stranek.

2. Spravce osobnich udajti

Materska skola Kolin II., Bezrucova 801
Bezrucova 801, 280 02 Kolin

I1CO: 48663646

Reditel: Bc. Alena Volfova

Tel.: 321 725 627

E-mail: reditel@ms-bezrucova.cz

Povérenec pro ochranu osobnich udajti
Martina Wild, Equica, a.s.

Mobil: 602 534 895

E-mail: martina.wild@equica.cz
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V pfipadé Zadosti o naplnéni Vasich prav v oblasti osobnich dajli se obrat'te na kancelar skoly pisemnou
formou, a to nasledujicim zplisobem:

= Osobnim predanim pisemné Zadosti

= Elektronickou postou na adresu: reditel@ms-bezrucova.cz

= Datovou schrankou: g97fej8

3. Kategorie osobnich udaji
Mezi osobni Udaje, které mlizeme shromazd'ovat a zpracovavat, patfi mimo jiné:
= adresni a identifikacni Udaje;
= (daje, jejichz zpracovani nam uklada zakonna povinnost;
» informace, které nam poskytnete pfi komunikaci s nami;
= informace potiebné k zajisténi bezpecnosti, ochrany zdravi a majetku.

Jedna se napriklad, podle konkrétni agendy a pouze v nezbytném rozsahu, o: jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, rodné cislo, adresu trvalého pobytu, kontaktni adresu, telefon, e-mail, datovou
schranku, statni obc¢anstvi, Udaje o détech, zakonnych zastupcich, zaméstnancich, uchazecich a dalsich
osobach, udaje o predskolnim vzdélavani, priibéhu a vysledcich vzdélavani, tridé, dochazce, omlouvani,
podpdrnych opatrenich, zdravotni zplsobilosti nebo zdravotnim omezeni, daje potrebné pro zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi, idaje o Urazech, Gdaje o skolnim stravovani, akcich matefské skoly, skolni
kronice, fotografiich, videozaznamech, vytvorech déti, platbach, bankovnim spojeni, pracovnépravnich
vztazich, kvalifikaci, praxi, mzdé nebo platu, dochazce zaméstnancli, pracovnélékarskych prohlidkach,
pfistupovych opravnénich, kamerovych zaznamech, podpisech a dalsi idaje nezbytné pro plnéni tkoll
matefské Skoly, pravnich povinnosti nebo opravnénych zajm@ skoly.

4. Pravni zaklad pro zpracovani osobnich udajt
Zpracovani Vasich osobnich Udajd je vzdy podlozeno nékterym z nasledujicich pravnich zakladd:

= zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje. Mezi zakladni
pravni akty patfi:
561/2004 Sb. — Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon);
364/2005 Sb. — Vyhlaska o dokumentaci Skol a Skolskych zafizeni;
500/2004 Sb. — Spravni fad;
89/2012 Sb. — Obcansky zakonik;
134/2016 Sb. — Zakon o zadavani verejnych zakazek;
106/1999 Sb. — Zakon o svobodném pfistupu k informacim;
27/2016 Sb. — Vyhlaska o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd
nadanych;
499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(
a dalsi sektorova legislativa;
= zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt Gdajd, nebo
pro provedeni opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na zZadost tohoto subjektu udajd;
= subjekt Gdajé udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich
Gcell;
= zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dilezitych zajmG subjektu (dajd nebo jiné fyzické
osoby;
= zpracovani je nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pri vykonu verejné
moci, kterym je povéren spravce;
= zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajml pfislusného spravce Ci treti strany, kromé
pripadd, kdy pred témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu udajd
vyzadujici ochranu osobnich Gdajti, zejména pokud je subjektem Gdajt dité.
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5. Ucely zpracovani
= plnéni povinnosti dle aktualné platné legislativy, véetné poskytovani informaci;

= plnéni povinnosti v pracovnépravnich vztazich se zaméstnanci skoly;

= gsprava nasich smluvnich zavazkd a probihajiciho smluvniho vztahu, véetné jednani se smluvnimi
stranami;

= zajiStovani bezpecnosti nasich webovych stranek, siti, systémd a areall a rovnéz ochrana Skoly
proti podvodtim a v soudnich sporech;

= sprava provoznich a administrativnich potreb skoly, naptiklad zpracovani Uhrad a sprava financnich
Gctd, sprava smluv, sprava webovych stranek, vedeni Skoly, audit, kontrola, vykazovani
a dodrzovani pravnich predpis(.

6. PFijemci osobnich udajt

= Dle pozadavkd zdkona: Osobni udaje mlzeme zpfistupfiovat organim verejné moci, soudtim,
spravnim organtim, kontrolnim organlim a dalSim opravnénym subjektdm, a to vzdy pouze
v rozsahu stanoveném nebo umoZnéném pravnimi predpisy. V pripadech, kdy je to pfipustné
podle pravnich predpis@, mlzeme osobni Udaje poskytnout také tfetim stranam, pokud je to
nezbytné k prokazovani, uplatfiovani nebo ochrané pravnich narokd skoly.

= Treti strany v roli zpracovatell: Pokud osobni Udaje zpracovavaji pro Skolu smluvni partnefi jako
zpracovatelé osobnich Udajl, probiha takové zpracovani pouze na zakladé pokynd skoly, v souladu
se stanovenym Ucelem a na zakladé uzaviené zpracovatelské smlouvy podle ¢l. 28 Natizeni GDPR.

7. Uchovavani

Osobni ddaje budou uchovavany pouze po dobu, ktera je potfebna pro ucely, za kterymi byly
shromazdény, obvykle po dobu stanovenou pravnim ramcem CR nebo stanovenou Vasim souhlasem.

8. Ochrana osobnich udajt

Bezpecnostni opatfeni pro ochranu osobnich udajd:

Uplatriujeme vhodna technickd, fyzicka a organizacni opatteni, ktera jsou pfimérené nastavena tak, aby
zajistovala ochranu osobnich Udajd pred nahodnym nebo protipravnim zniCenim, ztratou, Upravami,
neopravnénym zvefejnénim nebo pristupem a dalSimi formami nezakonného zpracovani.

Pfistup k osobnim Udajdm je omezen pouze na opravnéné osoby, které tyto Udaje potfebuji znat
pro vykon své cinnosti. UdrZzujeme systém informacni bezpecnosti, jehoZ rozsah je Umérny rizikdm
spojenym se zpracovanim osobnich dajll. Tento systém je prlibézné prizplsobovan za icelem zmirnéni
provoznich rizik a ochrany osobnich Udajl pfi zohlednéni uplatriovanych postupd.

Pfi zpracovavani zvlastnich kategorii osobnich udaj uplatiiujeme rozsifena bezpecnostni opatreni.

V nékterych pripadech mdzZe Skola zpracovavat osobni Udaje podle pokynd jiného spravce, pokud tak
stanovi pravni predpis nebo povaha konkrétni agendy. V takovém ptipadé Skola zpracovava osobni tdaje
pouze v rozsahu a za Ucelem stanovenym prisluSnym spravcem nebo pravnim predpisem.

9. Nase webové stranky

Soubory cookie, vyuziti dat a podobné nastroje:

= Kdyz navstivite naSe webové stranky, mdZzeme automaticky shromazd'ovat urcité informace pomoci
technologii, jako jsou soubory cookie, nastroje pro analyzu internetového prohlizece a protokoly
serveru. V fadé pripadl jsou informace shromazd'ované pomoci souborli cookie a dalSich nastrojd
pouzivany neidentifikovatelnym zplisobem bez jakéhokoli odkazu na osobni Gdaje.

= Cookie jsou malé textové soubory, které webova stranka pfi navstévé uklada prostfednictvim
prohlizeCe na pevny disk pocitate nebo jiného zafizeni. Soubory cookie mdZeme pouzivat
k zefektivnéni pouzivani webovych stranek a rovnéz k prizplsobeni preferenci prochazeni a zlepseni
funkce nasich webovych stranek. Soubory cookie je moZné pouZivat k Fizeni vykonu

Stranka 4z 6



a shromazd'ovani informaci o tom, jakym zplsobem jsou pouzivany nase webové stranky,
k analytickym uceldim. Existuji dva druhy soubord cookie: soubory cookie relace, které jsou
z Vaseho zafizeni odstranény po opusténi webové stranky, a trvalé soubory cookie, které zlstavaji
ve Vasem zafizeni po delSi dobu, nebo dokud je rucéné neodstranite.

V souborech protokold z nasich serverl mohou byt shromazdovany informace o tom, jakym
zpldsobem uZivatelé pouZivaji webové stranky (Udaje o pouZiti). Mezi tyto Udaje patfi mimo jiné
nazev domény uzivatele, jazyk, typ prohlize¢e a operacni systém, poskytovatel internetovych
sluzeb, adresa IP (internetovy protokol), lokalita nebo odkaz, ze kterého uZivatel pfiSel na webovou
stranku, web, ktery jste navstivili pfed prichodem na nasi webovou stranku, a webova stranka,
kterou navstivite po opusténi naseho webu, a rovnéz Cas straveny na nasem webu. Udaje
o pouzivani webu mlzeme sledovat a vyuzivat k hodnoceni jeho vykonu a Cinnosti, ke zlepseni jeho
designu a funkci, nebo k bezpec¢nostnim Gcellm.

Nastaveni svého internetového prohlizece mdzete zménit tak, aby pfijaté soubory cookie zablokoval
nebo na jejich prijeti upozornil ¢i je smazal. Pfipadné mizete nasimi webovymi strankami prochazet
pomoci anonymniho profilu prohlizece. DalSi informace o Upravach ¢ zménach nastaveni
internetového prohlizece naleznete v pfiru¢ce nebo v napovédé k prohlizeéi. Pokud nesouhlasite
s pouzitim souborl cookie nebo podobnych technologii, které ukladaji informace do Vaseho
zarizeni, musite odpovidajicim zplisobem zménit nastaveni svého prohlizece. Upozoriujeme, ze
nékteré funkce nasich webovych stranek nemuseji pracovat spravné, pokud zakazete pfijem
soubor( cookie nebo tyto technologie.

Propojené stranky:

Na nasSich webovych strankach mlzeme poskytovat odkazy na weby tfetich stran (,propojené
stranky"). Propojené stranky nejsme povinni hodnotit, kontrolovat ani zkoumat. Kazda propojena
stranka mUze mit vlastni podminky pouziti a prohlaseni o ochrané osobnich udajd. UZivatelé se
pri pouzivani propojenych stranek musi s témito podminkami sezndmit a dodrZovat je. Neneseme
odpovédnost za zasady a postupy jakychkoli propojenych stranek a pfipadnych dalSich odkazd,
které se na téchto strankdch nachdzeji. Tyto odkazy nepredstavuji nase schvaleni propojenych
web( nebo jakékoli spolecnosti i sluzby.

Doporucujeme uzivatellim, aby se seznamili s podminkami a odpovidajicimi dokumenty téchto
propojenych webd dfive, nez je zanou pouzivat.

Déti:

Nase webové stranky nejsou urceny k tomu, aby jejich prostfednictvim déti samostatné poskytovaly
osobni Udaje. Zjistime-li, Ze dité poskytlo své osobni Udaje prostfednictvim nékterého z nasich
web{, tyto Udaje ze svych systémi odstranime.

Analytické nastroje:

Na svych webovych strankach mlizeme pouZzivat analytické nastroje, pokud jsou na webu aktivné
nasazeny. Tyto nastroje slouzi zejména k vyhodnocovani navstévnosti a zlepSovani funkénosti
webovych stranek. Podrobnosti o pouZivanych cookies a analytickych nastrojich jsou uvedeny
v nastaveni cookies nebo v prislusné informaci na webovych strankach skoly.

10. Vase prava

Mate pravo v relevantnich pfipadech a do miry pfipustné podle platného zdkona se na nas obracet
za Ucelem uplatnéni prava:

na pristup k osobnim udajlim;

na opravu nebo aktualizaci nepfesnych nebo neaktualnich osobnich Gdajd;

na vymaz osobnich Udajd, pokud jsou spinény podminky stanovené Nafizenim GDPR;
na omezeni zpracovani;

vznést namitku proti zpracovani;

na prenositelnost Gdajd
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a dalSich prav podle Obecného nafizeni o ochrané osobnich dajd. Stejné tak mate pravo se na nas
obracet v pfipadé (dajd zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za GCelem odvolani souhlasu se
zpracovanim osobnich udaijd.

Sva prava miZete uplatnit u feditele Skoly nebo kontaktovanim povérence pro ochranu osobnich udajtl.

Uplatnéni Vasich prav je bezplatné. Zadost bude vyfizena nejpozd&ji do 30 dnl od jejiho obdrzeni,
pokud Nafizeni GDPR nestanovi moznost tuto |hlitu prodlouzit. Mate rovnéz pravo podat stiznost
u dozorového organu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich Gdajt (https://uoou.gov.cz/).

11. Souhlas a jeho odvolani

Védomym poskytnutim osobnich Udajl berete na védomi informace uvedené v tomto dokumentu.
Pokud je pravnim zakladem zpracovani osobnich daji Vas souhlas, budete o jeho udéleni pozadani
samostatné.

Pokud je zpracovani osobnich Udajd zalozeno na Vasem souhlasu, mlzete tento souhlas kdykoliv
odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovani provedeného na zakladé souhlasu
pred jeho odvolanim. Souhlas mizete odvolat u Skoly nebo prostfednictvim povéfence pro ochranu
osobnich udaja.

12. Automatizované rozhodovani

Neprovadime automatizované rozhodovani.

13. Kontaktni moznosti

Budete-li s nami chtit komunikovat ve vécech tykajicich se soukromi, nebo v pfipadé dotazl, pfipominek
nebo stiznosti, obrat'te se na Feditele skoly zplsobem uvedenym v tomto dokumentu.

Zavazujeme se, Zze budeme fesit stiznosti tykajici se shromazd'ovani nebo pouzivani Vasich osobnich
udajd.
14. Upravy dokumentu Informaéni memorandum (Informace o zpracovani osobnich Gdaji)

Vyhrazujeme si pravo kdykoli provadét zmény, Upravy a aktualizace tohoto dokumentu. Pravidelné
oveéfujte, zda pracujete s nejnovéjsi verzi tohoto dokumentu.

Datum ucinnosti tohoto dokumentu: 29. 5. 2026

Digitalné podepsal Alena

£ Volfova
Alena VOIfova D(;tl?r\:2026.05.29 09:49:47

+02'00'

Bc. Alena Volfova
Reditelka MateFské koly Kolin II., Bezrucova 801
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